
 

Swiss Ice Skating ist die Dachorganisation des Eislaufsports in der Schweiz. Swiss Ice Skating will die 
Bekanntheit der Sportarten Eiskunstlauf, Eistanz, Synchronized Skating, Eisschnelllauf und Short Track 
in der Schweiz im Breiten- und im Spitzensport nachhaltig und erfolgreich positionieren, insbesondere 
durch das Erreichen regelmässiger Teilnahmen von Athletinnen und Athleten an Europameisterschaften, 
Weltmeisterschaften und Olympischen Spielen. 
 
Infolge Neuorientierung des bisherigen Geschäftsführers suchen wir für unseren Verbandssitz im Haus 
des Sports in Ittigen/BE spätestens per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine motivierte und sport-
begeisterte Person für die Stelle als 
 
 
Geschäftsführer/in Swiss Ice Skating (80% - 100%) 
 

In Ihrem Tätigkeitsumfeld sind Ihre Eigeninitiative, zeitliche Flexibilität und Ihre Kommunikationsfähigkeit, 
sowie Ihre strukturierte Arbeitsweise und Führungskompetenz gefordert. Die abwechslungsreiche, breit-
gefächerte und zielgerichtete Arbeit in einem kleinen, sehr dynamischen Team bereitet Ihnen Freude. 
 

Ihre Aufgaben 

• Administrative Führung der Geschäfte von Swiss Ice Skating sowie Entwicklung der Arbeitspro-
zesse 

• Operative Führung der Finanzen des Verbandes (Budget, Buchhaltung inkl. Jahresabschluss) 
• Personaladministration sowie Führung der Mitarbeitenden der Geschäftsstelle 
• Koordination und Controlling der Verbandsprojekte und -aktivitäten 
• Organisation und Durchführung der Verbandskonferenzen und Vorstandssitzungen 
• Reporting und Koordination der Aktivitäten und Projekte in Zusammenarbeit mit dem BASPO, 

Swiss Olympic, Sporthilfe und dem internationalen Fachverband ISU 
• Erarbeiten der Partnerverträge und allgemeinen Reglemente von Swiss Ice Skating 
• Akquisition und Betreuung von Sponsoren und Partnern 
• Verantwortlich für die interne und externe Kommunikation 
• Verantwortlich für die IT von Swiss Ice Skating (Hard- und Software) 
• Ansprechperson Swiss Sport Integrity: Antidoping- und Ethik-Verantwortlicher von Swiss Ice 

Skating 
 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene höhere betriebswirtschaftliche Ausbildung und/oder eine 
Ausbildung im Sportmanagement sowie über praktische Führungserfahrung in einem Sportver-
band 

• Sie kennen das Schweizer Sportsystems. Kenntnisse im Eislaufsport erwünscht 
• Sie zeichnen eine hohe Kommunikationskompetenz, Eigeninitiative und Teamgeist aus 
• Sie verfügen über sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch, Französisch und Englisch sowie über 

gute Kenntnisse der MS Office 365 Produkte 
• Sie verfügen über eine gut strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise und arbeiten gerne in einem 

kleinen Team 
 
Es erwartet Sie eine Aufgabe mit viel Freiraum, Gestaltungsmöglichkeit und fortschrittlichen Arbeitsbedin-
gungen. Sind Sie bereit, diese Herausforderung anzunehmen und unser Team zu unterstützen, dann 
senden Sie Ihr vollständiges Bewerbungsdossier bis am 31. Dezember 2023 per E-Mail an: 
president@swissiceskating.ch 
 
Für Fragen zur Stelle steht Ihnen der aktuelle Geschäftsführer von Swiss Ice Skating, Matthias Baumberger 
unter +41 79 509 83 90 oder matthias.baumberger@swissiceskating.ch gerne zur Verfügung. 
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