
 

Swiss Ice Skating est l'organisation faîtière du patinage en Suisse. Swiss Ice Skating veut positionner dura-
blement et avec succès la popularité des disciplines sportives que sont le Patinage artistique, la Danse sur 
glace, le Patinage synchronisé, le Patinage de vitesse et le Short Track en Suisse, tant dans le sport de 
masse que dans le sport d'élite, en assurant notamment la participation régulière d'athlètes aux champion-
nats d'Europe, du monde et aux Jeux olympiques. 
 
Suite à la réorientation du directeur actuel, nous recherchons pour le siège de notre fédération à la Maison 
du Sport à Ittigen/BE, pour le 1er mai 2024 ou date à convenir, une personne motivée et passionnée de 
sport pour le poste de 
 
Directeur/Directrice de Swiss Ice Skating (80% - 100%) 
 
Dans votre environnement professionnel, vous devrez faire preuve d'initiative, de flexibilité dans le temps 
et d'aptitudes à la communication, ainsi que d'une méthode de travail structurée et de compétences de di-
rection. Vous appréciez le travail varié, diversifié et ciblé au sein d'une petite équipe très dynamique. 
 
Vos tâches 

• Gestion administrative des affaires de Swiss Ice Skating et développement des processus de tra-
vail 

• Gestion opérationnelle des finances de l'association (budget, comptabilité, y compris comptes an-
nuels) 

• Administration du personnel et gestion des collaborateurs du secrétariat général 
• Coordination et controlling des projets et activités de l'association 
• Organisation et réalisation des conférences de présidents et assemblées générales de l'associa-

tion 
• Reporting et coordination des activités et des projets en collaboration avec l'OFSPO, Swiss Olym-

pic, l'Aide sportive et la fédération internationale ISU. 
• Elaboration des contrats de partenariat et des règlements généraux de Swiss Ice Skating 
• Acquisition et suivi des sponsors et des partenaires 
• Responsable de la communication interne et externe 
• Responsable de l'informatique de Swiss Ice Skating (matériel et logiciel) 
• Personne de contact pour Swiss Sport Integrity : responsable antidopage et éthique de Swiss Ice 

Skating 
 
Votre profil 

• Vous disposez d'une formation supérieure en gestion d'entreprise et/ou d'une formation en mana-
gement du sport ainsi que d'une expérience pratique de la direction dans une association sportive 

• Vous connaissez le système sportif suisse. Des connaissances dans le domaine du patinage cons-
tituent un avantage 

• Vous vous distinguez par vos compétences en communication, votre esprit d'initiative et votre es-
prit d'équipe 

• Vous disposez de très bonnes connaissances linguistiques en allemand, français et anglais ainsi 
que de bonnes connaissances des produits MS Office 365 

• Vous disposez d'une méthode de travail bien structurée et fiable et aimez travailler dans une petite 
équipe 

 
Une activité comportant beaucoup de liberté, de possibilités d'organisation et des conditions de travail mo-
dernes vous attendent. Si vous êtes prêt à relever ce défi et à soutenir notre équipe, envoyez votre dossier 
de candidature complet par e-mail jusqu'au 31 décembre 2023 à : president@swissiceskating.ch 
 
Pour toute question concernant le poste, l'actuel directeur de Swiss Ice Skating, Matthias Baumberger, se 
tient à votre disposition au +41 79 509 83 90 ou matthias.baumberger@swissiceskating.ch. 
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